AVTALE OM FELLES @KONOMIKONTOR
FOR
S@R-ODAL OG NORD-ODAL KOMMUNER

Etter Kommunelovens kap. 5 om interkommunalt samarbeid

1. Vertskommune, deltakere, definisjoner

@konomikontoret etableres som administrativt vertskommunesamarbeid etter
Kommunelovens § 28b.

Deltakerkommuner:  Sgr-Odal og Nord-Odai

Vertskommune: Nord-Odal
Virksomhetens navn: Odal gkonomikontor
Lederens tittel: @konomileder

2. Formadl og oppgaver

Formalet med avtalen er a samarbeide om de kommunale tjienestene innenfor:

Regnskap

Kommunal fakturering (utgdende fakturaer)
Fakturaskanning (inngdende fakturaer)
Lgnn

s Budsjett og gkonomistyring

s Finans

e Skatt

Detaljerte leveranseavtaler meliom vertskommunen/enheten og samarbeidskommunene
utredes gjennom den videre prosessen og behandles i styringsgruppemgte varen 2014,

Egen samordningsavtale for felles skatteoppkreverkontor legges til politisk behandling
samtidig med denne avtalen.

3. Avgjgrelsesmyndighet, rettigheter og plikter
Deltakerkommunene har rett tif 4 f3 utfgrt tjenester og vertskammunen har plikt til & levere
tjenester i henhold til denne avtalen. Vertskommunen rapporterer arlig om leverte tjenester

til de samarbeidende kommunene,

Administrativ og faglig myndighet for felles gkonomikontor utgves av rddmannen i Nord-Odal
kommune etter delegert myndighet fra radmannen j Sgr-Odal kommune.

4, Organisering
¢ Felles gkonomikontor organiseres som en egen enhet i Nord-Odal kommune
¢ Leder av kontoret tilsettes av radmannen i Nord-Odal

5. Etablering og koordinering

Felles gkonomikontor etableres den 1.9.2014




Radmannen i Nord-Qdal foretar ngdvendig koordinering av aktiviteten. Det skal veere
koordinerende mgte mellom rédmennene bade var og hgst. Hastmgtet behandler budsjett
og plan for neste ar. Mgtet avvikies innen 1. oktober.

Underretning til deltakerne om vedtak som treffes i vertskommunen

Vedtak som treffes i Nord-Odal kemmune som har innvirkning pa tjenesteleveransene fra
felles gkonomikontor, skal drgftes med rdédmannen i Sgr-Odal kommune fgr vedtaket fattes.

Det gkonomiske oppgjgret mellom samarheidskommunen og vertskommunen

BUDSIETTET: Budsjettet for det farste hele driftsdret (12 maneder) fastsettes gjennom en
egen avtale, og bygger pd fglgende forutsetninger:

* Ensum tilsvarende det de samarbeidende kommunene har i sine respektive
budsjetter for de enkelte gkonomienheter

* Detleggesinn en buffer for & dekke ekstrautgifter ("pukkeleffekten”} i forbindelse
med etableringen av felles gkonomikontor

Dersom ikke annet er avtalt mellom kommunene, justeres budsjettet i trdd med kommunai
deflator. @nske om andre endringer for neste budsjettar tas opp med den samarbeidende
kommunen innen 1. oktcher.

DRIFT: Felles gkonomikontor er ansvarlig for drift innenfor vedtatte rammer.
@Bkonomienheten rapporterer til vertskommunen og den samarbeidende kommunen ved
hvert tertial. Vertskommunen holdes fri for gkonomisk ansvar forutsatt at virksomheten er
drevet i trdd med fastsatte mal og aktiviteter.

FORDELING AV NETTO UTGIFTER: Sgr-Odal kommune overfgrer sin andel av budsjetterte
nettoutgifter innen 1.4 i regnskapsaret, Det regnskapsmessige resultatet for
gkonomienheten gjgres opp i forbindelse med drsoppgjgret og endelig avregning skal
foreligge senest 10.2 &ret etter regnskapsaret.

Fordelingen av kommunenes andel av den regnskapsmessige nettoutgiften pr. 31.12 skjer
etter kommunenes folketall pr. 1.10 i regnskapsaret.

Arkiv

Nord-Odal kommune er vertskommune, jfr. avtalens pkt. 1. Som vertskommune sitter Nord-
Odal kommune med arkivansvar nar det gjelder arkivdanning og oppbevaring av arkiv skapt
av Odal skonomikontor,

Arkiv skapt fgr samarbeidet har eierkommunen/samarbeidskommunen arkivansvaret for.
Eldre arkiv (4 ar og eldre)som gkonomikontoret i Sgr-Odal kommune har opprettet, stilies til
disposisjon for Odal gkonomikontor. Dette arkivet skal sta igjen i Sgr-Odal kommune. Eldre
arkiv (3 ar og nyere) lanes ut til Odal gkonomikontor av praktiske arsaker. Dette arkivet
flyttes fysisk til Nord-Odal kommune.

Arkiv dannet av Odal gkonomikontor overfagres til eget fiernarkiv hos vertskommunen.

Aktivt arkiv fgr 1.9.2014 overfgres for bruk hos Odal gkonomikontor, dette er pé utlan s
lenge samarbeidet opprettholdes.




Vertskemmunen gjgr organisatoriske og strukturelle endringer i sitt sak/arkiv system WebSak
shik at dokumentasjon dannet av Odal gkonomikontor og Odal skatteoppkreverkontor ikke
blir blandet inn i kommunens gvrige arkiver. Det blir opprettet ny journalenhet for
veriskommunesamarbeidet med tithgrende arkivdeler. Ved opphegr av samarheidet kan
uttrekk bli gjort i forhold til proveniens og Noark 5 standard.

Ved opphdgr av avtale eller nedleggelse skal arkivet avsluttes, pericdiseres og deponeres til
IKAO/gjeldende depotlgsning. Alternativ kan arkivene ldnes ut til eierkommunene hvis disse

skal fortsette med samme type oppgaver. Utldnt arkiv m3 ikke blandes sammen med
eierkommunens andre arkiver og returneres depot etter utlan.

9. Kontorplass hos samarbeidskommune

Ser-Odal kommune stifler til disposisjon en fast kontorplass som kan henyttes av Odal
gkonomikontor.

10. Klage
N&r vertskommunen fatter vedtak som kan paklages etter Forvaltningslovens § 28 fgrste
ledd, er den kommunen som har delegert myndigheten, klageinstans. Klage ihht. saerlov
felger saerlovens klagebestemmelser,

11, Regler for revisjon, uttreden og avvikling av samarbeidet

Avtalen kan endres ved behov nar partene er enige om dette
Avtalen gjelder fra 1.9.2014 og Igper videre med mindre den er oppsagt.

Den enkelte kommune kan med to ars varsel si opp sitt deltakerforhold i samarbeidet.
Uttredens skjer 1. januar etter at oppsigelsestiden er utlgpt. Uttreden kan likevel ikke skje de
tre fgrste drene.

Kommunene har solidarisk ansvar for sin relative andel av ansatte ved avvikling.

Avtalen er godkjent i:

¢ Spr-Odal kommune i kommunestyret sak 24/14
¢ Nord-Odal kommune i formannskapet sak 47/14
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